KARTA INFORMACYJNA USLUGI

DO KP- 15

Urzad Gminy Ulgi w splacie podatku od nieruchomosci, od System Zarzadzania Jako$cia
Podegrodzie srodkow transportowych, rolnego, leSnego dla | wg normy PN-EN ISO 9001:2009
podatnikéw prowadzacych dzialalnos¢
gospodarczg (odroczenia, rozlozenia na raty,
umorzenia)

I. OPIS FORMY WYKONANIA USLUGI:

1. decyzja lub postanowienie

2. zaswiadczenie o pomocy de minimis lub pomocy de minimis w rolnictwie w przypadku, gdy ulga
bedzie stanowita pomoc de minimis

3. podanie do publicznej wiadomos$ci wykazu 0so6b prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyj-
nych nieposiadajacych osobowosci prawnej, w ktérym zakresie podatkow lub optat udzielono ulg, od-
roczen, umorzen, lub roztozono sptate na raty w kwocie przewyzszajacej tacznie 500,00 zl, wraz ze
wskazaniem wysokosci umorzonych kwot i przyczyn umorzenia

4. podanie do publicznej wiadomosci wykazu 0sob prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyj-
nych nieposiadajacych osobowosci prawnej, w ktérym udzielono pomocy publiczne;.

II. WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW LUB ICH KOPII NIEZBEDNYCH DO WY-
KONANIA USLUGI:

1. Wniosek o udzielenie ulgi w sptacie podatku.

We wniosku nalezy wskaza¢ argumenty uzasadniajace istnienie waznego interesu podatnika lub intere-
su publicznego, ktory przemawia za udzieleniem wnioskowanej ulgi oraz okresli¢ rodzaj pomocy pu-
blicznej w ramach, ktérej ma zosta¢ udzielona ulga. Jezeli w opinii podatnika wnioskowana ulga nie
bedzie stanowita pomocy publicznej, nalezy przedstawi¢ uzasadnienie stanowiska w tej sprawie.

2. Dokumenty uzasadniajace wazny interes podatnika lub interes publiczny:

» ,,O$wiadczenie o sytuacji majatkowej” — dotyczy osob fizycznych prowadzacych dzialalno$¢
gospodarcza, w tym wspolnikow spotek osobowych (np. spotki cywilnej),

* dokumenty przedstawiajace sytuacje finansowa podatnika np. deklaracja podatkowa (PIT-36,
PIT36L, PIT-37, PIT-28, CIT-8), podatkowa ksigga przychodow i rozchoddéw, bilans, rachunek
zyskow 1 strat, sprawozdanie finansowe F—01/1-01;

* pozostate dokumenty potwierdzajace argumenty wskazane w uzasadnieniu ztozonego wniosku.

3. Dokumenty zwiazane z pomoca publiczna:

pomoc de minimis:

* Oswiadczenie o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w okresie obejmujacym biezacy rok
kalendarzowy oraz dwa poprzedzajace go lata kalendarzowe albo o§wiadczenie o nieotrzymaniu takiej
pomocy w tym okresie.

» Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomocy de minimis” wg
rozporzadzenia Rady Ministrow z 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311 z p6zn. zm.).

pomoc de minimis w rolnictwie:

» ,Formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawce” wg rozporzadzenia Rady Ministrow z
11 czerwca 2010r. w sprawie informacji sktadanych przez podmioty ubiegajace si¢ o pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 121, poz. 810 z pdzn. zm.).




pomoc publiczna inna niz de minimis:

+ ,Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomocy inng niz pomoc de minimis lub
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie” wg rozporzadzenia Rady Ministrow z 29 marca
2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc inng niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312 z
pozn. zm).

W przypadku nie otrzymania pomocy przeznaczonej na te same koszty kwalifikujace si¢ do objgcia
pomoca, na pokrycie, ktorych wnioskodawca ubiega si¢ o pomoc, nalezy przekresli¢ czgs¢ E ww.
formularza oraz dodatkowo przedlozy¢ oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy.

pomoc publiczna inna niz de minimis w rolnictwie:

+ ,Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomocy inng niz pomoc de minimis lub
de minimis w rolnictwie lub ryboldéwstwie” wg rozporzadzenia Rady Ministréw z 29 marca 2010r. w
sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc inng niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312 z p6zn. zm).

W przypadku nie otrzymania pomocy przeznaczonej na te same koszty kwalifikujace si¢ do objgcia
pomoca, na pokrycie, ktorych wnioskodawca ubiega si¢ o pomoc, nalezy przekresli¢ czgs¢ D ww.
formularza oraz dodatkowo przedtozy¢ oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy.

4. Pelmomocnictwo/prokura do reprezentowania podatnika, w przypadku dzialania przez
przedstawiciela.

5. Inne dokumenty na zadanie organu podatkowego w trakcie prowadzenia postgpowania
podatkowego.

Kopie skladanych dokumentéw nalezy potwierdzi¢ za zgodno$¢ ich z oryginalem!

Formularz Karty Informacyjnej Ustugi, wniosek i dokumenty dostgpne sa na stronie internetowe;j
Urzedu Gminy Podegrodzie (w zaktadce ,,Wnioski i formularze” oraz w Urzgdzie Gminy Podegrodzie
— Zespot Finansowo-Budzetowy pok. nr 17)

III. RODZAJ I WYSOKOSC OPLAT ZWIAZANYCH Z WYKONANIEM USLUGI:

Ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury oraz jego odpis, wpis
lub kopia - od kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury) podlega optacie skarbowej w wysokos$ci
17,00 zt, z wylaczeniem pelnomocnictwa udzielonego malzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub
rodzenstwu.

Whtaty z tytutu optaty skarbowej mozna dokonac:

- na rachunek bankowy Gminy Podegrodzie:

BS Podegrodzie Nr 18 8814 0003 9001 0000 1935 0004

- w kasie Urzedu Gminy Podegrodzie (parter - sala obstugi)

IV. INFORMACJA NT. OBOWIAZKU PRZEDSTAWIANIA DOWODOW WPLAT:
W przypadku dzialania przez przedstawiciela nalezy przedstawi¢ dowdd zaptaty optaty skarbowej na-
leznej od ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa i prokury.

V. INFORMACJA NT. WYMAGANEJ AKTUALNOSCI ZASWIADCZEN:
Nie dotyczy.

VI. INFORMACJA NT. TERMINU PRZEDSTAWIENIA WYMAGANYCH DO WGLADU
DOKUMENTOW:

W trakcie prowadzonego postgpowania podatkowego organ podatkowy moze wezwac strong do uzu-
pemienia dokumentacji niezbgdnej do rozpatrzenia ztozonego wniosku.

VII. INFORMACJA NT. MOZLIWOSCI SPRAWDZENIA STANU SPRAWY:
Mariola Mol - Podinspektor
Telefon: /18/ 4484958



VIII. INFORMACJA NT. FORMY ODBIORU DOKUMENTU KONCZACEGO POSTEPO-
WANIE:

- droga pocztowa lub przez Gonca

- osobiscie w Zespole Finansowo-Budzetowym pok. nr 17

IX. MAKSYMALNY TERMIN WYKONANIA USLUGI:
Do 60 dni.

X. OPIS TRYBU ODWOLAWCZEGO:

Od decyzji stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Nowym Saczu za po-
srednictwem tut. organu podatkowego (tj. Wojt Gminy Podegrodzie) w terminie 14 dni od dnia dorg-
czenia decyzji.

Na postanowienie stluzy Zazalenie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Nowym Saczu za
posrednictwem tut. organu podatkowego (tj. Wéjt Gminy Podegrodzie) w terminie 7 dni od dnia dorg-
czenia postanowienia.

XI. NAZWA JEDNOSTKI WYKONUJACEJ USLUGE:

Zespot Finansowo-Budzetowy pok. nr 17

Telefon: /18/ 4484958

Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - piatek: 7.00 - 15.00

XII. IMIE I NAZWISKO KIEROWNIKA JEDNOSTKI WYKONUJACEJ USLUGE:
Agnieszka Pacholarz — Skarbnik Gminy
Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - piatek: 7.00 - 15.00

XIIL IMIONA, NAZWISKA I STANOWISKA OSOB WYKONUJACYCH USLUGE:
Mariola Ml - Podinspektor

Telefon: /18/ 4484958

Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - piatek: 7.00 - 15.00

XIV. PODSTAWA PRAWNA WYKONYWANIA USLUGI:
1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa ( tj. Dz. U. z 2012r. poz. 749 z p6zn. zm.)

2. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j
(Dz. U. z2007r. Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.)

XV. DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI:
11.10.2013r.

XVI. IMIE I NAZWISKO WEASCICIELA KARTY INFORMACYJNEJ USLUGI:
Mariola Ml - Podinspektor

Telefon: /18/ 4484958

Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - piatek: 7.00 - 15.00



