
Urząd Gminy 
Podegrodzie

KARTA INFORMACYJNA USŁUGI

DO KP - 18

Wydawanie decyzji o rozłożeniu na raty, 
odroczeniu terminu płatności lub umorzeniu 

należności  jednorazowej opłaty z tytułu wzrostu 
wartości nieruchomości w związku z uchwaleniem 

lub zmianą planu miejscowego

System Zarządzania Jakością
wg normy PN-EN ISO 9001:2009

I. OPIS FORMY WYKONANIA USŁUGI:

Decyzja administracyjna.

II. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAŁATWIENIA SPRAWY
1) Wniosek o udzielenie ulgi w postaci umorzenia zaległości, odroczenia zapłaty zaległości 

lub rozłożenia na raty zaległości z tytułu opłaty planistycznej.
2) Jeżeli  podstawą  złożenia  wniosku  jest  trudna  sytuacja  finansowa  wnioskodawcy  po 

otrzymaniu  zawiadomienia  Z  UG Podegrodzie  o  wszczęciu  postępowania  w  sprawie 
należy  na  załączonym  przez  Urząd  Gminy  formularzu  –  oświadczeniu  o  stanie 
rodzinnym, majątku, dochodach i źródłach utrzymania wypisać źródła dochodów rodziny 
i  załączyć  do  oświadczenia  dowody  potwierdzające  sytuację  majątkową  strony  tj. 
kserokopie rachunków np. za czynsz,  gaz,  prąd i  inne obciążenia budżetu domowego 
wnioskodawcy oraz wypełnić druk oświadczenia o stanie majątkowym. 

III. OPŁATY
Nie podlega opłacie

IV. INFORMACJA NT. MOŻLIWOŚCI SPRAWDZANIA STANU SPRAWY: 
W siedzibie Urzędu Gminy Podegrodzie, Referat Ochrony Środowiska, Rolnictwa i 
Gospodarki Nieruchomościami pok. 27 – osobiście lub telefonicznie.

V. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć osobiście, przez pełnomocnika w Urzędzie Gminy w Podegrodziu, 
Dziennik Podawczy, parter ( w pn. od 8 do 16, od wt-pt. od 7 do 15 )
lub
przesłać pocztą na adres:
Urząd Gminy Podegrodzie, 33-386 Podegrodzie 248

VI.  INFORMACJA  NT.  FORMY  ODBIORU  DOKUMENTU  KOŃCZĄCEGO 
POSTĘPOWANIE: 
Odbiór osobisty w siedzibie Urzędu Gminy Podegrodzie - Referat Ochrony Środowiska, 
Rolnictwa i Gospodarki Nieruchomościami /pok. 27/, przesłanie pocztą lub gońcem.

VII. OSOBY DO KONTAKTU
Elżbieta Popardowska – kierownik referatu,



Dariusz Konstanty – pomoc administracyjna,

VIII. SPOSÓB I TERMIN ZAŁATWIENIA
Wnioski  o  umorzenie  i  inne  ulgi  załatwiane  są  w  terminie  60  dni  od  daty  złożenia 
oświadczenia o stanie rodzinnym dochodach i źródłach utrzymania. O każdym przypadku nie 
załatwienia wniosku w terminie urząd powiadamia wnioskodawcę pisemnie.
Postępowanie kończy się decyzją Wójta Gminy Podegrodzie umarzającą, odraczającą zapłatę 
zaległości  lub  rozkładającą  na  raty  zaległość  bądź  decyzją  odmawiającą  umorzenia 
zobowiązania lub odroczenia, czy rozłożenia na raty zobowiązania.

IX. TRYB ODWOŁAWCZY
Stronie  przysługuje  odwołanie  do  Samorządowego  Kolegium  Odwoławczego  w  Nowym 
Sączu,  ul.  Gorzkowska  30,  w  terminie  14  dni  od  daty  otrzymania  decyzji,  składane  za 
pośrednictwem Wójta Gminy Podegrodzie.

X. PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U z 2009 r. Nr 157, 
poz.1240).
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r., ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U. z 2005 r. nr 8, 
poz. 60 z poźn. zm.)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r., kodeks postępowania administracyjnego (tekst jednolity: 
Dz. U. z 2000 r., nr 98, poz. 1071 z poźn. zm.)

XI. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA
Elżbieta  Popardowska  –  kierownik  referatu  Ochrony  Środowiska  i  Gospodarki 
Nieruchomościami – tel. 18 448 49 59 
e-mail: e.popardowska@podegrodzie.pl
Referat Ochrony Środowiska, Rolnictwa i Gospodarki Nieruchomościami. 
Siedziba: Urząd Gminy Podegrodzie, 33-386 Podegrodzie 248, pok. nr 27 (I piętro) lub nr 5 
(parter), 
Telefon:18-414-07-71  
Godziny pracy: poniedziałek 8-16, wtorek – piątek: 7 – 15

XII. IMIĘ I NAZWISKO WŁAŚCICIELA KARTY INFORMACYJNEJ USŁUGI: 
Dariusz Konstanty – pomoc administracyjna
33-386 Podegrodzie 248, II piętro, pokój nr 27 
Telefon: 18-414-07-71
E-mail: d.konstanty@podegrodzie.pl
Godziny pracy: poniedziałek 8-16, wtorek – piątek: 7 – 15

XIII. IMIONA, NAZWISKA I STANOWISKA OSÓB WYKONUJĄCYCH USŁUGĘ: 
Dariusz Konstanty – pomoc administracyjna 
33-386 Podegrodzie 248, I piętro, pokój nr 27 
Telefon: 18-414-07-71 
E-mail: d.konstanty@podegrodzie.pl 
Godziny pracy: poniedziałek 8-16, wtorek – piątek: 7 – 15
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