4 Gmina
§) Podegrodzie

KARTA INFORMACYJNA USLUGI

DO KP-22
Urzad Gminy . 3 . . .
Podegrodzie Staly rejestr wyborcow gminy Podegrodzie /wpis, System Zarzadzania Jakoscia
skreslenie, udostepnienie, przyjecie reklamacji na wg normy PN-EN ISO 9001:2009

nieprawidlowos$ci w stalym rejestrze wyborcéw/

I.  OPIS FORMY WYKONANIA USLUGI:
* Decyzja o wpisie, skresleniu lub odmowie wpisu do rejestru wyborcow
* Decyzja w sprawie ztozonej reklamacji na nieprawidlowos$ci w rejestrze wyborcow
* Udostepnienie rejestru wyborcéw polegajace na okazaniu wydruku danych wyborcy,
ktorego dotyczy wniosek

Do rejestru wyborcow moga si¢ dopisa¢ na wlasny pisemny wniosek:

* wyborcy stale zamieszkali na obszarze gminy bez zameldowania na pobyt staty,

* wyborcy nigdzie niezamieszkali, przebywajacy stale na obszarze gminy,

* wyborcy zamieszkali na obszarze gminy pod innym adresem niz zameldowanie na po-
byt staty,

* wyborcy bedacy obywatelami Unii Europejskiej, a niebedgcymi obywatelami polski-
mi, zameldowani na obszarze gminy 1 uprawnieni do korzystania z praw wyborczych
w Rzeczpospolitej Polskiej.

Wyborca moze by¢ wpisany tylko do jednego rejestru wyborcow. Ujecie wyborcy w rejestrze
wyborcow na wlasny wniosek w danej gminie powoduje jego wykreslenie z rejestru wybor-
cow, w ktoérym byl ujety.

Wyborcy wpisani do rejestru na wlasny wniosek korzystaja na obszarze danej gminy (miasta)
z praw wyborczych we wszystkich przeprowadzonych wyborach powszechnych i referen-
dach, bez koniecznosci ponawiania wniosku o wpisanie do rejestru wyborcoéw w tej samej
gminie w zwigzku z zarzagdzonymi wyborami lub referendami.

Zameldowanie na pobyt staly w gminie (mies$cie) powoduje wpisywanie z urzedu do rejestru
wyborcow w tej gminie 1 skreslenie z rejestru wyborcow w ktorym wyborca byt ujety.

Z rejestru wyborcow w danej gminie skresla si¢ osoby, ktore zostaty pozbawione praw pu-
blicznych, ubezwlasnowolnione lub zostaty wpisane na wlasny wniosek w innej gminie.

Wyborca wpisany do rejestru wyborcdw w innej gminie, ktory powrocit do miejsca zameldo-
wania na pobyt staly w swojej miejscowosci gminy Podegrodzie po zlozeniu oswiadczenia o
powrocie do miejsca zameldowania na pobyt staly jest wpisany do rejestru w miejscowosci
gminy Podegrodzie.

Rejestr wyborcow udostepnia sie¢ do wgladu w urzedzie gminy na pisemny wniosek, zawie-
rajacy dane umozliwiajace ustalenie tozsamos$ci wyborcy, w rejestrze. Udostepnienie rejestru
wyborcow polega na okazaniu wydruku danych wyborcy, ktorego dotyczy wniosek.



Kazdy moze wnie$¢ reklamacje na nieprawidlowosci w rejestrze wyborcow, a w szczegol-
nosci w sprawie:

1) pominigcie wyborcy w rejestrze

2) wpisanie do rejestru osoby, ktora nie ma prawa wybierania,

3) niewlasciwych danych o osobach wpisanych do rejestru.

4) ujecia w rejestrze osoby, ktora nie zamieszkuje stale na obszarze gminy

Reklamacje wnosi si¢ pisemnie lub ustnie do protokotu.

II. WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW LUB ICH KOPII NIEZBEDNYCH
DO WYKONANIA USLUGI:

- WPIS DO REJESTRU WYBORCOW
* wniosek o wpisanie wyborcy do rejestru wyborcéw
* kserokopia dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ osoby
» pisemng deklaracj¢, w ktorej wnioskodawca podaje obywatelstwo 1 adres statego za-
mieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- UDOSTEPNIENIE REJESTRU WYBORCOW
* wniosek o udostgpnienie rejestru wyborcoéw, zawierajacy dane umozliwiajace ustalenie
tozsamos$ci wyborcy, w rejestrze

- WNIESIENIE REKLAMACJI NA NIEPRAWIDLOWOSCI W REJESTRZE WY-
BORCOW
* reklamacje wnosi si¢ pisemnie lub ustnie do protokotu

- ZGLOSZENIE WYBORCY WPISANEGO DO REJESTRU WYBORCOW W INNEJ
GMINIE O POWRIOCIE DO MIEJSCA ZAMELDOWANIA NA POBYT STALY
* os$wiadczenie o powrocie do miejsca zameldowania na pobyt staty

III. RODZAJ I WYSOKOSC OPLAT ZWIAZANYCH Z WYKONANIEM USLUGI:
Wszystkie sprawy dotyczace wyborcdéw sg wolne od opfat.

IV. INFORMACJA NT. TERMINU WYKONANIA USLUGI:

Wydanie decyzji w sprawie wpisania do rejestru wyborcow 1 decyzji w sprawie dot. ztozonej
reklamacji na nieprawidtowosci w rejestrze wyborcow nastgpuje w terminie 3 dni od daty zto-
zenia wniosku/wniesienia reklamacji

V. INFORMACJA NT. MOZLIWOSCI SPRAWDZANIA STANU SPRAWY:

W siedzibie Urzedu Gminy Podegrodzie - Referat administracji i spraw obywatelskich, Ewi-
dencja Ludnosci, 33-386 Podegrodzie 248 pok. 12 /parter/ telefon 4140778 - osobiscie lub te-
lefonicznie.

VI. INFORMACJA NT. FORMY ODBIORU DOKUMENTU KONCZACEGO POSTE-
POWANIE:
Wysytka Poczta Polska, przez Gonca lub osobiscie.



VII. MAKSYMALNY TERMIN WYKONANIA USLUGI:
3 dni od daty ztozenia wniosku.

VIII. OPIS TRYBU ODWOLAWCZEGO:

Od decyzji w sprawie odmowy wpisania do rejestru, decyzji nieuwzgledniajacej reklamacji
lub powodujacej skreslenie z rejestru przystluguje prawo wniesienia skargi do wlasciwego
Sadu Rejonowego. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Wojta Gminy Podegrodzie w terminie
3 dni od dnia dorgczenia decyzji.

IX. NAZWA JEDNOSTKI WYKONUJACEJ USLUGE:

Referat administracji i spraw obywatelskich, Ewidencja Ludnosci
Telefon: /18/ 445-90-33 wew.78

Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - pigtek: 7.00 - 15.00

X. IMIE I NAZWISKO KIEROWNIKA JEDNOSTKI WYKONUJACEJ USLUGE:
Iwona Horowska - Kierownik Referatu administracji i spraw obywatelskich
Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - piagtek: 7.00 - 15.00

XI. IMIONA, NAZWISKA I STANOWISKA OSOB WYKONUJACYCH USLUGE:
Agata Dyrek - samodzielny referent

Telefon: /18/ 445-90-33 wew. 78

E-mail: agata.dyrek@podegrodzie.pl

Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - pigtek: 7.00 - 15.00

Maria Matiaszek - inspektor
Telefon: /18/ 445-90-33 wew. 78
Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - pigtek: 7.00 - 15.00

XII. PODSTAWA PRAWNA WYKONYWANIA USLUGI:

1. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21 poz.112 z p6zn. zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011 r. w
sprawie rejestru wyborcoéw oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolita Polskg innym
Panstwom cztonkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (Dz.U. Nr
158, poz. 941

XIII. DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI:
20.04.2012r.

XIV. IMIE I NAZWISKO WEASCICIELA KARTY INFORMACYJNEJ USLUGI:
Agata Dyrek - samodzielny referent

Telefon: /18/ 445-90-33 wew. 78

E-mail: agata.dyrek@podegrodzie.pl

Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - piagtek: 7.00 - 15.00



