Urzad Gminy ! . .
Podegrodzie mieszkaniowych lub wygasnieciu wg normy PN-EN ISO 9001:2009

KARTA INFORMACYJNA USLUGI

DO KP -24

Wydawanie decyzji o przyznaniu dodatkow System Zarzadzania Jakoscia

I. OPIS FORMY WYKONANIA USLUGI:
Decyzja administracyjna

II. WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW LUB ICH KOPII NIEZBEDNYCH DO

WYKONANIA USLUGI:

1. Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego

2. Deklaracja o wysokosci dochodow za okres pelnych 3 miesigcy kalendarzowych poprzedzajacych
dat¢ ztozenia wniosku

2. Wymagane dokumenty:

tytut prawny do zajmowanego lokalu

zaswiadczenie o wysokosci wydatkéw za mieszkanie za ostatni miesigc potwierdzone przez zarzadcg
domu

zaswiadczenie/ o§wiadczenie o dochodach wypelnione przez zaktad pracy

zasitek rodzinny, dodatki do zasitku rodzinnego, dodatek pielegnacyjny, fundusz alimentacyjny,
zasitki state, itp. — decyzja z OPS lub zaswiadczenie

Emerytury, renty, zasitki chorobowe: odcinki z 3 miesi¢cy

gospodarstwo rolne: nakaz ptatniczy lub informacja o posiadaniu gospodarstwa rolnego

dzialalno$¢ gospodarcza: zaswiadczenie o dochodach potwierdzone przez biuro rachunkowe lub
oswiadczenie zgodne z prowadzong ksiega przychodow i rozchodéw

uczniowie gimnazjum: legitymacja szkolna, decyzja o przyznaniu stypendium szkolnego (socjalne i
naukowe)

uczniowie szkot §rednich i wyzszych: aktualne za§wiadczenia, decyzja o przyznaniu stypendium
(szkolne, socjalne, naukowe)

osoby bezrobotne zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy: aktualne zaswiadczenie

osoby nie zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy: wlasnor¢czne o$wiadczenie ztozone w
obecnosci urzednika przyjmujacego wniosek o tym, iz nie jest zarejestrowana w PUP, z adnotacja,
czy w okresie ostatnich 3 miesiecy osiagneta dochdd z prac dorywcezych i czy osiagneta jakikolwiek
inny dochod

osoby posiadajace $wiadczenia z Powiatowego Urzedu Pracy: aktualne zaswiadczenie

osoby wynajmujace lokal mieszkalny: umowa najmu badz uzyczenia

jezeli w lokalu mieszkalnym zamieszkuje osoba niepetnosprawna poruszajaca si¢ na wozku lub
osoba niepelnosprawna, ktorej niepelnosprawno$¢ wymaga zamieszkiwania w oddzielnym pokoju:
orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepelnosprawnosci
wiasciciel domu jednorodzinnego: akt notarialny (ksero) lub dokument stwierdzajacy tytul prawny
do lokalu mieszkalnego, zaswiadczenie potwierdzajace powierzchnig, w tym laczna powierzchnie
pokoi i kuchni oraz wyposazenie techniczne domu, ostatnie rachunki (zaptacone) dotyczace
wydatkow za wode, optaty za odbior nieczystosci statych i ptynnych

aktualna faktura za energie elektryczng ze szczegétowym rozliczeniem



W przypadku braku kompletu dokumentéw wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupetnienia.

Osoba, ktora otrzymata dodatek mieszkaniowy na podstawie nieprawidtowych danych, musi si¢ liczy¢ z
konieczno$cig zwrotu nienaleznie pobranej kwoty w podwojnej wysokosci.

Organ przyznajacy dodatek mieszkaniowy moze przeprowadzi¢ wywiad srodowiskowy w celu stwierdzenia,
czy dochody wskazane w ztozonej deklaracji wraz z zalgcznikami sg prawdziwe.

Formularz Karty Informacyjnej Ustugi oraz wnioski dostgpne sa na stronie internetowej Urzedu Gminy
Podegrodzie (www.podegrodzie.pl w zaktadce ,,Wnioski i formularze” oraz w Urzedzie Gminy Podegrodzie
— Referat administracji i spraw obywatelskich /parter/.

Whiosek, deklaracje wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ na Dzienniku Podawczym w Biurze Obstugi Klienta
(Urzad Gminy Podegrodzie, parter).

I1I. RODZAJ I WYSOKOSC OPLAT ZWIAZANYCH Z WYKONANIEM USLUGI:
Brak (zwolnione od optaty skarbowej - poz. 53, pkt. 6 w czgsci I Zatacznika do ustawy z dnia 16 listopada
2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 roku Nr 225, poz. 1635, z p6zn. zm.).

IV. INFORMACJA NT. TERMINU WYKONANIA USLUGI:

Termin rozpatrzenia wniosku nie podzniej niz w ciggu miesigca, a jezeli sprawa okaze si¢
szczegollnie skomplikowana — nie poézniej niz w ciggu dwoéch miesiecy od dnia wszczecia
postepowania (art. 35 Kpa).

V. INFORMACJA NT. MOZLIWOSCI SPRAWDZANIA STANU SPRAWY:
W siedzibie Urzgdu Gminy Podegrodzie - Referat administracji, spraw obywatelskich i dzialalno$ci
gospodarczej - /parter/ - osobiscie lub telefonicznie.

VI. INFORMACJA NT. FORMY ODBIORU DOKUMENTU KONCZACEGO POSTEPOWANIE:
Odbior osobisty w siedzibie Urzedu Gminy Podegrodzie — referat administracji, spraw obywatelskich i
dziatalno$ci gospodarczej lub poprzez gonca

VIIL. OPIS TRYBU ODWOLAWCZEGO:
Odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Nowym Saczu za posrednictwem tut.
organu (tj. Wojt Gminy Podegrodzie) w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

VIII. NAZWA JEDNOSTKI WYKONUJACEJ USLUGE:

Referat administracji, spraw obywatelskich i dzialalnosci gospodarczej
Telefon: /18/ 445-90-33 wew. 33

Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - piatek: 7.00 - 15.00

IX. IMIE I NAZWISKO KIEROWNIKA JEDNOSTKI WYKONUJACEJ USLUGE:
Aneta Dziedzic - Kierownik Referatu administracji , spraw obywatelskich i dziatalno$ci gospodarczej
Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - piatek: 7.00 - 15.00

X. IMIONA, NAZWISKA I STANOWISKA OSOB WYKONUJACYCH USLUGE:
Aneta Dziedzic - Kierownik
Telefon: /18/ 445-90-33 wew. 33


http://www.podegrodzie.pl/

E-mail: dg@podegrodzie.pl
Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - piatek: 7.00 - 15.00

XI. PODSTAWA PRAWNA WYKONYWANIA USLUGI:
1. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych Dz. U. z 2001 r. nr 71, poz. 734, z p6zn.
zm.

XII. DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI
10.06.2013 r.

XIIL. IMIE I NAZWISKO WEASCICIELA KARTY INFORMACYJNEJ USLUGI:

Aneta Dziedzic — Kierownik Referatu administracji, spraw obywatelskich i dziatalno$ci gospodarczej
Telefon: /18/ 445-90-33 wew. 33

E-mail: dg@podegrodzie.pl

Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - piatek: 7.00 - 15.00



