KARTA INFORMACYJNA USLUGI

Sprostowanie aktow stanu cywilnego

Urzad Gminy
Podegrodzie

I. OPIS FORMY WYKONANIA USLUGI:
Dotaczenie wzmianki dodatkowej do sprostowaniu aktu stanu cywilnego.

II. WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW LUB ICH KOPII NIEZBEDNYCH DO WY-

KONANIA USLUGI:

1. Wniosek o sprostowanie aktu.

2. Dokument tozsamos$ci wnioskodawcy - dowdd osobisty lub paszport

3. W przypadku ustanowienia pelnomocnika - pisemne petnomocnictwo strony oraz dokument
tozsamosci pelnomocnika

4. Whnioskujac o sprostowanie aktu stanu cywilnego na podstawie zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego, nalezy przedlozy¢ stosowny zagraniczny dokument stanu cywilnego wraz z
urzgdowym ttumaczeniem na jezyk polski.

III. RODZAJ I WYSOKOSC OPLAT ZWIAZANYCH Z WYKONANIEM USLUGI:

Oplata skarbowa:

* za wydanie odpisu zupetnego po sprostowaniu - 39,00 zi

 za pelnomocnictwo — 17,00 zt

» wplaty oplaty skarbowej mozna dokonywaé w kasie Urzgdu Gminy Podegrodzie lub na
rachunek bankowy Bank Spotdzielczy w Podegrodziu 18 8814 0003 9001 0000 1935 0004
(dowdd wptaty nalezy przedtozy¢ w USC)

IV. INFORMACJA NT. TERMINU WYKONANIA USLUGI:
Niezwlocznie.

V. INFORMACJA NT. MOZLIWOSCI SPRAWDZANIA STANU SPRAWY:
W siedzibie Urzedu Gminy Podegrodzie — Urzad Stanu cywilnego pokdj nr 11 - osobiscie lub
telefonicznie.

VI. INFORMACJA NT. FORMY ODBIORU DOKUMENTU KONCZACEGO POSTEPOWA -
NIE:
Osobiscie lub za posrednictwem poczty.

VII. MAKSYMALNY TERMIN WYKONANIA USLUGI:
Do jednego miesigca, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych do dwoch miesiecy.

VIII. OPIS TRYBU ODWOLAWCZEGO:

Od decyzji o odmowie sprostowania aktu stuzy stronie odwotanie do Wojewody Matopolskiego w
Krakowie, za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Podegrodziu w terminie 14 dni
od dnia jej dorgczenia.




IX. NAZWA JEDNOSTKI WYKONUJACEJ USLUGE:
Urzad Stanu Cywilnego

Siedziba: Podegrodzie 248

Telefon: (18) 414-07-72

E-mail: usc@podegrodzie.pl

Godziny przyjec:

poniedziatek: 08:00 — 16:00

wtorek — pigtek: 07:00 — 15:00

X. IMIE I NAZWISKO KIEROWNIKA JEDNOSTKI WYKONUJACEJ USLUGE:
Wojt Gminy Podegrodzie: Stanistaw Banach

XI. IMIONA, NAZWISKA I STANOWISKA OSOB WYKONUJACYCH USLUGE:
Zastgpca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego: Monika Hatas, Telefon: (18)414-07-72
Zastepca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego: Krzysztof Bochniarz, Telefon: (18) 414-07-72

XII. PODSTAWA PRAWNA WYKONYWANIA USLUGI:

1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. - Prawo o aktach stanu cywilnego.

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe; .

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego.

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015r. w sprawie sposobu
prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. Z
2016r. Poz.1904)

XIII. DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI:
30.04.2021r.

XIV. IMIE I NAZWISKO WEASCICIELA KARTY INFORMACYJNEJ USLUGI:
Monika Hatas — Zastgpca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego

Telefon: (18) 414-07-72

E-mail:usc@podegrodzie.pl

Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - piatek: 7.00 - 15.00
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