KARTA INFORMACYJNA USLUGI

Postepowanie administracyjne dotyczace wycinki drzew

Urzad Gminy
Podegrodzie

I. OPIS FORMY WYKONANIA USLUGI:

1) PRZYPADEK 1 — zezwolenie na usunigcie drzew lub krzewow (dotyczy usuwania drzew lub
krzewow z nieruchomosci stanowiacych wiasno$¢ podmiotow gospodarczych badz instytucji lub
0so6b fizycznych, ktore chcag usunaé drzewa lub krzewy w zwiazku z prowadzeniem dzialalno$ci
gospodarczej ) — w formie decyzji administracyjne;j,

2) PRZYPADEK I — zgloszenie zamiaru usuniecia drzew lub krzewow (dotyczy usuwania drzew lub
krzewow, ktére rosng na nieruchomosciach stanowigcych wlasnos¢ osob fizycznych i sag usuwane
na cele niezwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej) — w drodze decyzji
administracyjnej (w przypadku wniesienia sprzeciwu), lub w formie zas§wiadczenia (dotyczy braku
podstaw do wniesienia sprzeciwu), badz w formie milczacej zgody (jesli organ nie wnidst
sprzeciwu w terminie 14 dni od ogledzin, uznanie sprawy za zatatwiong milczaco).

II. WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW LUB ICH KOPII NIEZBEDNYCH DO

WYKONANIA USLUGI:

1) PRZYPADEK I — wniosek o wydanie zezwolenia na usuniecie drzewa lub krzewow, tres¢ wniosku
zgodna z art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody.

2) PRZYPADEK II — zgtoszenie zamiaru usuni¢cia drzew lub krzewow, tres¢ zgloszenia zgodna z art.
83fust. 1 pkt 3a, ust. 4 1 5 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody.

Formularz Karty Informacyjnej Ustugi oraz wniosek oraz zgloszenie dostgpne s na stronie
internetowej Urzedu Gminy Podegrodzie (www.podegrodzie.pl w zaktadce ,,Wnioski i formularze”
oraz w Urzedzie Gminy Podegrodzie — Referat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Gospodarki
Nieruchomos$ciami oraz na Dzienniku Podawczym w Biurze Obstugi Klienta (parter).

W przypadku braku kompletu dokumentow strona postepowania zostaje wezwana do ich uzupetnienia.

Wnhiosek badz zgloszenie (wraz z zalacznikami) nalezy ztozy¢ na Dzienniku Podawczym w Biurze
Obstugi Klienta (Urzad Gminy Podegrodzie, parter) lub przesta¢ za posrednictwem Poczty Polskie;j.

III. RODZAJ I WYSOKOSC OPLAT ZWIAZANYCH Z WYKONANIEM USLUGI:

1) PRZYPADEK I — zwolnienie z optaty skarbowej na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o
optacie skarbowej, zatacznik ,,Wykaz przedmiotow optaty skarbowej, stawki tej optaty oraz
zwolnienia” — czes$ci III pkt 44 ppkt 6),

2) PRZYPADEK II — za wydanie zaswiadczenia o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu do
zgloszenia (zgodnie z ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, zatacznik ,,Wykaz
przedmiotéw optlaty skarbowej, stawki tej oplaty oraz zwolnienia” — cze$¢ 11, pkt 21) nalezy wnies¢
oplate skarbowa w wysokosci 17 zt, gdy nie zachodzi przestanka do zwolnienia z tej oplaty.

W obydwodch przypadkach za udzielenie petnomocnictwa (zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej, zatacznik ,,Wykaz przedmiotow optaty skarbowej, stawki tej optaty
oraz zwolnienia” — czg¢s¢ 1V) nalezy uisci¢ optate skarbowa w wysokosci 17 zt, gdy nie zachodzi
przestanka do zwolnienia z tej optaty.



http://www.podegrodzie.pl/

IV. INFORMACJA NA TEMAT TERMINU WYKONANIA USLUGI:

1) PRZYPADEK I - zatatwienie sprawy powinno nastapi¢ bez zbednej zwtoki nie po6zniej niz w ciagu
miesigca, a sprawy szczegdlnie skomplikowane - nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesiecy od dnia
wszczecia postepowania,

2) PRZYPADEK 1II — w terminie 21 dni od dnia dorg¢czenia zgloszenia organ dokonuje ogledzin w
terenie (w celu ustalenia nazwy gatunku drzewa i obwodu pnia drzewa). Nastgpnie, w terminie 14
dni od dnia dokonania oglgdzin organ moze, w drodze decyzji administracyjnej, wnies¢ sprzeciw.
Usunigcie drzewa moze nastgpic, jezeli organ nie wniost sprzeciwu w tym terminie (milczaca
zgoda).

V. INFORMACJA NA TEMAT MOZLIWOSCI SPRAWDZANIA STANU SPRAWY:
W siedzibie Urzegdu Gminy Podegrodzie - Referat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Gospodarki
Nieruchomosciami — Referent ds. rolnictwa (parter) - osobiscie lub telefonicznie.

VI. INFORMACJA NA TEMAT FORMY ODBIORU DOKUMENTU KONCZACEGO
POSTEPOWANIE:
Osobiscie, wysytka Pocztg Polskg badz poprzez Gonca, lub uznanie sprawy za zalatwiong milczaco.

VII. MAKSYMALNY TERMIN WYKONANIA USLUGI:

1) PRZYPADEK I — miesiagc od dnia ztoZenia wniosku (sprawy skomplikowane dwa miesigce),

2) PRZYPADEK II — do 21 dni od ztozenia zgloszenia, w przypadku wniesienia sprzeciwu dodatkowo
14 dni od dnia ogledzin. Wydanie ostatecznej decyzji administracyjnej dotyczacej sprzeciwu,
stanowi podstawe wystapienia przez stron¢ postepowania z wnioskiem o wydanie zezwolenia —
wowczas nalezy pod uwage wzig¢ dodatkowo termin, o ktérym mowa w przypadku I (miesiac od
dnia ztozenia wniosku lub sprawy skomplikowane dwa miesigce).

VIII. OPIS TRYBU ODWOLAWCZEGO:
Odwolanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Nowym Saczu za
posrednictwem Wojta Gminy Podegrodzie w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.

IX. NAZWA JEDNOSTKI WYKONUJACEJ USLUGE:

Referat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Gospodarki Nieruchomog$ciami
Telefon: /18/ 445-90-33 wew. 59

Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - piatek: 7.00 - 15.00

X. IMIE I NAZWISKO KIEROWNIKA JEDNOSTKI WYKONUJACEJ USLUGE:
Elzbieta Popardowska — Kierownik
Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - piatek: 7.00 - 15.00

XI. IMIONA, NAZWISKA I STANOWISKA OSOB WYKONUJACYCH USLUGE:
Maria Rézanska — Referent ds. rolnictwa

Telefon: /18/ 445-90-33 wew. 59

E-mail: m.rozanska@podegrodzie.pl

Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - piatek: 7.00 - 15.00

XII. PODSTAWA PRAWNA WYKONYWANIA USLUGI:

1. Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody.

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

3. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych.



XIII. DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI:
30.04.2021r.

XIV. IMIE I NAZWISKO WLASCICIELA KARTY INFORMACYJNEJ USLUGI:
Maria Rézanska — Referent ds. rolnictwa

Telefon: /18/ 445-90-33 wew. 59
E-mail: m.rozanska@podegrodzie.pl
Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - pigtek: 7.00 - 15.00



