
Urząd Gminy

Podegrodzie

KARTA INFORMACYJNA USŁUGI

Opinia o przeznaczeniu terenu w m.p.z.p. lub studium
uwarunkowań i kierunków rozwoju przestrzennego 

(zaświadczenie dla celów notarialnych lub skarbowych)

I. OPIS FORMY WYKONANIA USŁUGI:
Zaświadczenie  –  dla  celów notarialnych  lub  skarbowych  –  potwierdzające  przeznaczenie
działki lub terenu w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego lub studium uwa-
runkowań i kierunków rozwoju przestrzennego Gminy Podegrodzie. 

II.  WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTÓW LUB ICH KOPII NIEZBĘDNYCH
DO WYKONANIA USŁUGI:

Wniosek zainteresowanego 

III. RODZAJ I WYSOKOŚĆ OPŁAT ZWIĄZANYCH Z WYKONANIEM USŁUGI:
Zgodnie z ustawą, z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej opłata wynosi 17,00 zł
(zwolnienie od opłaty wyłącznie na zasadach określonych w cyt. ustawie).  

IV. INFORMACJA NT. OBOWIĄZKU PRZEDSTAWIENIA DOWODÓW WPŁAT: 
Zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 roku o opłacie skarbowej opłatę uiszcza się przed 
dokonaniem wnioskowanej czynności. Dowód opłaty stanowi załącznik do wniosku. 

V. INFORMACJA NT. WYMAGANEJ AKTUALNOŚCI ZAŚWIADCZEŃ: 
Nie dotyczy 

VI.  INFORMACJA  NT.  TERMINU  PRZEDSTAWIENIA  WYMAGANYCH  DO
WGLĄDU DOKUMENTÓW: 
Wskazane dołączenie kopii mapy ewidencyjnej z aktualnym podziałem terenu. 

VII. INFORMACJA NT. MOŻLIWOŚCI SPRAWDZANIA STANU SPRAWY: 
Telefonicznie lub osobiście w siedzibie referatu. 

VIII. INFORMACJA NT. SPOSOBU ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW: 
UG Podegrodzie, dziennik podawczy.

IX. INFORMACJA NT. FORMY ODBIORU DOKUMENTU KOŃCZĄCEGO 
POSTĘPOWANIE: 
Osobisty odbiór lub wysyłka pocztowa.



X. MAKSYMALNY TERMIN WYKONANIA USŁUGI: 
Bez zbędnej zwłoki, nie dłużej niż 7 dni od daty otrzymania wniosku. 

XI. OPIS TRYBU ODWOŁAWCZEGO: 
Nie dotyczy. 

XII. NAZWA JEDNOSTKI WYKONUJĄCEJ USŁUGĘ: 
Referat  ochrony  środowiska,  rolnictwa  i  gospodarki  nieruchomościami  Urzędu  Gminy
Podegrodzie
Siedziba: 33-386 Podegrodzie 248
Telefon: (0-18) 445-90-66 
Fax:  (0-18) 445-90-33
Godziny pracy: poniedziałek : 8.00 – 16.00

wtorek – piątek : 7.00 – 15.00

XIII. IMIĘ I NAZWISKO KIEROWNIKA JEDNOSTKI WYKONUJĄCEJ USŁUGĘ: 
Elżbieta Popardowska

XIV. IMIONA, NAZWISKA I STANOWISKA OSÓB WYKONUJĄCYCH USŁUGĘ: 
Michał Jasiewicz – Inspektor
33-386 Podegrodzie 248, pokój nr 1
e-mail: mjasiewicz@podegrodzie.pl
Godziny pracy: poniedziałek : 8.00 – 16.00

wtorek – czwartek : 7.00 – 15.00

XV. PODSTAWA PRAWNA WYKONYWANIA USŁUGI: 
1. Ustawa z dnia 27 marca 2003 roku o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego.

XVI. DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI: 
13.05.2021 r. 

XVI. IMIĘ I NAZWISKO WŁAŚCICIELA KARTY INFORMACYJNEJ USŁUGI: 
Michał Jasiewicz – Inspektor
33-386 Podegrodzie 248, pokój nr 1
e-mail: mjasiewicz@podegrodzie.pl
Godziny pracy: poniedziałek : 8.00 – 16.00

wtorek – czwartek : 7.00 – 15.00


