KARTA INFORMACYJNA USLUGI

DO KP - 02

Urzad Gminy Wydawanie zaswiadczen w sprawach System Zarzadzania Jako$cia
Podegrodzie podatkowych wg normy PN-EN ISO 9001:2009

I. OPIS FORMY WYKONANIA USLUGI:
1. Zaswiadczenie, postanowienie.

II. WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW LUB ICH KOPII NIEZBEDNYCH DO WY-
KONANIA USLUGI:
Whiosek o wydanie zaswiadczenia

Formularz Karty Informacyjnej Ustugi oraz wniosek dostgpne sa na stronie internetowej Urzedu Gmi-
ny Podegrodzie (www.podegrodzie.pl w zaktadce ,,Wnioski i formularze” oraz w Urzedzie Gminy Po-
degrodzie — Zesp6t Finansowo-Budzetowy pok. nr 17)

III. RODZAJ I WYSOKOSC OPLAT ZWIAZANYCH Z WYKONANIEM USLUGI:
Optata skarbowa:
- za zas§wiadczenie-17 zt

Whtaty z tytutu optaty skarbowej mozna dokonac:

- na rachunek bankowy Gminy Podegrodzie:

BS Podegrodzie Nr 18 8814 0003 9001 0000 1935 0004

- w kasie Urzedu Gminy Podegrodzie (parter - sala obstugi).

IV. INFORMACJA NT. OBOWIAZKU PRZEDSTAWIANIA DOWODOW WPLAT:
Dowod wptaty powinien stanowi¢ zatacznik sktadanego wniosku.

V. INFORMACJA NT. WYMAGANEJ AKTUALNOSCI ZASWIADCZEN:
Nie dotyczy.

VL. INFORMACJA NT. TERMINU PRZEDSTAWIENIA WYMAGANYCH DO WGLADU
DOKUMENTOW:
Nie dotyczy.

VII. INFORMACJA NT. MOZLIWOSCI SPRAWDZENIA STANU SPRAWY:
Mariola Mol - Podinspektor
Telefon: /18/ 4484958

VIIL. INFORMACJA NT. FORMY ODBIORU DOKUMENTU KONCZACEGO POSTEPO-
WANIE:

- droga pocztowa lub przez Gonca

- osobiscie w Zespole Finansowo-Budzetowym pok. nr 17.

IX. MAKSYMALNY TERMIN WYKONANIA USLUGI:
Do 7 dni.



http://www.podegrodzie.pl/

X. OPIS TRYBU ODWOLAWCZEGO:

Zazalenie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Nowym Saczu za posrednic-
twem tut. organu podatkowego (tj. Wojt Gminy Podegrodzie) w terminie 7 dni od dnia dorgczenia po-
stanowienia.

XI. NAZWA JEDNOSTKI WYKONUJACEJ USLUGE:

Zespot Finansowo-Budzetowy pok. nr 17

Telefon: /18/ 4484958

Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - piatek: 7.00 - 15.00

XII. IMIE I NAZWISKO KIEROWNIKA JEDNOSTKI WYKONUJACEJ USLUGE:
Agnieszka Pacholarz — Skarbnik Gminy
Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - piatek: 7.00 - 15.00

XIIL IMIONA, NAZWISKA I STANOWISKA OSOB WYKONUJACYCH USLUGE:
Mariola Mol - Podinspektor

Telefon: /18/ 4484958

Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - piatek: 7.00 - 15.00

XIV. PODSTAWA PRAWNA WYKONYWANIA USLUGI:
1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa ( tj. Dz. U. z 2012r. poz. 749 z p6zn. zm.)

XV. DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI:
11.10.2013r.

XVI. IMIE I NAZWISKO WEASCICIELA KARTY INFORMACYJNEJ USLUGI:
Mariola Moél— Podinspektor

Telefon: /18/ 4484958

Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - piatek: 7.00 - 15.00



