KARTA INFORMACYJNA USLUGI

DO KP - 28

System Zarzadzania JakoS$cia

Urzad Gminy Wpis aktow zagranicznych wg normy PN-EN ISO 9001:2009

Podegrodzie

I. OPIS FORMY WYKONANIA USLUGI:
Decyzja administracyjna.

1. WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW LUB ICH KOPII NIEZBEDNYCH DO WY-
KONANIA USLUGI:

1. Wniosek.

2. Oryginalny odpis zagranicznego aktu stanu cywilnego z jego tlumaczeniem na jezyk polski
przez tltumacza przysiggltego lub konsula RP.

3. Do wgladu: dokument stwierdzajacy tozsamos¢ (w przypadku przedlozenia paszportu
wymagane jest potwierdzenie zameldowania) .

Uwagi:

1. Wnioskodawca moze by¢:

* osoba, ktorej akt dotyczy

* osoba posiadajaca pelnomocnictwo

2. Jezeli transkrypcja dot. aktu urodzenia dziecka, podanie podpisuja obydwoje rodzice.
Istnieje mozliwo$¢ przedstawienia pelnomocnictwa drugiego z rodzicow.

3. Jezeli transkrypcja dot. aktu matzenstwa, podanie wspolne matzonkéw. Istnieje mozliwosé
przedstawienia pelnomocnictwa drugiego matzonka.

4. Oswiadczenie o noszonych nazwiskach po zawarciu malzenstwa sktadaja wytacznie
obywatele polscy.

5. Wnioskodawca, ktorego dot. dany akt winien by¢ zameldowany na pobyt staty na terenie
Gminy Podegrodzie.

III. RODZAJ I WYSOKOSC OPLAT ZWIAZANYCH Z WYKONANIEM USLUGI:

Optata skarbowa:

* za decyzj¢ — 50,00 zt

» wplaty optaty skarbowej mozna dokonywa¢ w formie gotowkowej w kasie Urzedu Gminy
Podegrodzie lub na rachunek bankowy Bank Spoétdzielczy w Podegrodziu 18 8814 0003 9001
0000 1935 0004 (dowdd wptaty nalezy przedtozy¢ w USC)

IV. INFORMACJA NT. TERMINU WYKONANIA USLUGI:
Niezwloczne.

V. INFORMACJA NT. MOZLIWOSCI SPRAWDZANIA STANU SPRAWY:
W siedzibie Urzgdu Gminy Podegrodzie — Urzad Stanu Cywilnego pokdj nr 11 - osobiscie lub telefo-
nicznie (18) 414-07-72.




VI. INFORMACJA NT. FORMY ODBIORU DOKUMENTU KONCZACEGO POSTEPOWA-
NIE:
Osobiscie lub korespondencyjnie.

VII. MAKSYMALNY TERMIN WYKONANIA USLUGI:
30 dni.

VIII. OPIS TRYBU ODWOLAWCZEGO:
Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Malopolskiego za posrednictwem Kierownika USC - w
terminie 14 dni od daty dorgczenia decyz;ji.

IX. NAZWA JEDNOSTKI WYKONUJACEJ USLUGE:
Urzad Stanu Cywilnego

Siedziba: Podegrodzie 248

Telefon: (18) 414-07-72

E-mail: usc@podegrodzie.pl

Godziny przyjec:

poniedziatek: 08:00 — 16:00

wtorek — piatek: 07:00 — 15:00

X. IMIE I NAZWISKO KIEROWNIKA JEDNOSTKI WYKONUJACEJ USLUGE:
Zastgpca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego: Monika Hatas.

XI. IMIONA, NAZWISKA I STANOWISKA OSOB WYKONUJACYCH USLUGE:
Zastegpca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego: Monika Hatas, Telefon: (18) 414-07-72

XII. PODSTAWA PRAWNA WYKONYWANIA USLUGI:

1. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1986 r.- Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r. Nr
212, poz.1264)

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. Nr 98
z 2000r. poz.1071, z pdzn. zm.).

XIII. DATA OSTATNIEJ AKTUALIZACJI:
07.02.2013r.

XIV. IMIE I NAZWISKO WEASCICIELA KARTY INFORMACYJNEJ USLUGI:
Monika Hatas — Zastgpca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego

Telefon: (18) 414-07-72

E-mail:usc@podegrodzie.pl

Godziny pracy: poniedziatek: 8.00 - 16.00, wtorek - pigtek: 7.00 - 15.00



	Wpis aktów zagranicznych

